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1.  Nombredelpuesto :JefedeMantenimiento 
 

2. Propósito
 delpuesto :Asegurarlaatencióndelmantenimientopreventivoycorrectivoautoriza
do. 

 
3. Líneasdeautoridad  

 
Puestoaquienlereporta:JefededepartamentodeRecursosMaterialesyServicios.Cantidad 
t o t a l d e p e r s o n a l q u e l e r e p o r t a ( directa e i n d i r e c t a m e n t e ): 
personald e mantenimientoasucargo. 

 
4. Procesos/actividad en que participaelpuesto, enl aparte ambiental.  

Mantenimientodeinstalaciones,usoeficientedelaenergíaydelagua. 
 

5. ResponsabilidadesyAutoridades  
 

Núm.  Tema/proceso(
Procedimiento)  

Responsabilidades  Autoridades  

1 Procedimientodel
SGCparaelMante
nimientoPreventiv
oy/oCorrectivodel
aInfraestructuray

Equipo 

Atenderlassolicitudesdemantenimientop
reventivoycorrectivoautorizadas,conform
ealoestablecidoenelSGA. 

 
Asegurarqueloscontratistasseapeguenal
oestablecidoenelSGA. 

Asignacióndeactividadesespecífi
casalpersonaldemantenimiento. 
 
Participarenlaseleccióndeempres
asqueprestenserviciosde 
mantenimientoa 
laInstituciónoCentro. 

 
6. Objetivosesperados  

 
Núm  

. 
Tema/proceso  Objetivo  Metaanual  

1 
 
 
2 

 
 
 
3 

Agua

Suelo 

 
EnergíaEléctrica 

Usoeficienteyracionaldelaguaydisminuirs
ucontaminación 

 
Disminuirlacontaminacióndelsueloatravé
sdelmanejoadecuadodelosmaterialesyre
siduospeligrosos. 

 
Usoeficientedelaenergíaeléctrica. 

Atencióndel100%delassolicit
udesdemantenimientopreven
tivoycorrectivoautorizadas. 

 
 
 
 

7. FORMACIÓN 
 

7.1 Académicadeseada: Mínimonivelmediosuperior. 
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8. Conocimientosycompetencia relacionada con el pue sto hacia el SGA  
 

Documentosdel SGA Señalar aquellos punto s aplicables alpuesto  

1.Fundamentos deNormatividadambientalap
licable  

si 

2.Fundamentos deNormasambientales (e
specífica)  

si 

3.Conocimientodelosprocedimientosde op
eraciónaplicablesasupuesto.  

si 

4.ControlesOperacionalesde:  si 
-Manejoderesiduospeligrosos si 
-ManejodeResiduos si 
5.MonitoreoyMedición   

-Plantadetratamientodeagua si 
-Procedimientoderespuestaaemergencias si 
-Evaluacióndelcumplimientolegal X 
-Evaluacióndeloscontrolesoperacionales X 
-
Mantenimientodeequiposeinstrumentosdemedi

X 

-Calibracióndeequiposeinstrumentosdemedición X 
6.-Otros   

-Formaciónenanálisisderiesgos si 
-
Formaciónenpreparaciónyrespuestaaeme

si 

-Formaciónenmanejodematerialespeligrosos si 
-Identificaraspectosambientales. si 

 
Nota:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspectosAmbientales;
Tabla–resumendeProgramadeAA. 

 
9. Habilidades  

 
• Ético 
• De mentalidad abierta 
• Observador 
• Versátil 
• Seguro de sí mismo 
• Discreto 
• Organizado y administrativo 

 
10. Competenciaslaborales  

 
Competencialaboral  Grado dedominiorequerido(marcarconuna“x”)  

Muyalto  Alto  Normal  Bajo  
FUNDAMENTALES     

CompromisoconlaINSTITUCIÓN X    

Orientaciónalcliente  X   

Puntualidad  X   

Proactividad  X   

Comunicacióninterpersonal  X   

Otras     
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DEGESTIÓN     

 
 

Liderazgo X   

Negociación X   

Aprovechamientoderecursos X   

Otras    

11.Autorizaciones  
 

CONTROL DE EMISIÓN 
ELABORÓ  REVISÓ AUTORIZÓ 

 
Comité Nacional del SGA Grupo II 

 

Controlador de Documentos Nacional 
Grupo II Multisitios.  

Coordinadora del Sistema de Gestión 
Ambiental de ITD´s  

Firma:  Firma:  Firma:  
14 de Diciembre de 2015 13 de Mayo de 2016 20 de Mayo de 2016 
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ERROR: syntaxerror
OFFENDING COMMAND: --nostringval--

STACK:

/Title 
()
/Subject 
(D:20160705224354-05’00’)
/ModDate 
()
/Keywords 
(PDFCreator Version 0.9.5)
/Creator 
(D:20160705224354-05’00’)
/CreationDate 
(Ines)
/Author 
-mark- 


